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Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1.2026

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb v matefské Skole vychazi z vyhlasky ¢é.
72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluZeb ve Skolach a Skolskych poradenskych
zafizenich, ve znéni pozdéjSich predpisu, a zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisd.

CL. 1 Uvodni ustanoveni

1. Tato vnitfni smérnice upravuje organizaci, rozsah a zplisob poskytovani
poradenskych sluzeb v materské Skole.

2. Smeérnice vychazi zejména z platnych pravnich predpisl upravujicich predskolni
vzdélavani, poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zafizenich a vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi
potfebami.

3. Poradenské sluzby jsou poskytovany détem, jejich zakonnym zastupcim,
pedagogickym pracovnikiim Skoly a Skole jako instituci.

CL. 2 Ugel poradenskych sluzeb
1. Ugelem poradenskych sluzeb je zejména:
e podpora fadného priibéhu pfedskolniho vzdélavani,

e véasné rozpoznanivzdélavacich, vyvojovych, komunikaénich, socialnich a
behavioralnich obtizi ditéte,

e podpora déti se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami,
e podpora déti nadanych nebo mimofadné nadanych,
e prevence rizikového chovani,

e metodicka podpora pedagogickych pracovnikd,



e spoluprace se zakonnymi zastupci a Skolskymi poradenskymi zafizenimi.
Cl. 3 Rozsah poradenskych sluzeb v mateiské $kole

1. Materska Skola poskytuje v rozsahu svych podminek standardni poradenské
sluzby zejména prostfednictvim:

o feditele/feditelky Skoly,
e zastupkyn pro jednotliva pracovisté
e uciteld materské sSkoly,
e Skolniho specialniho pedagoga
CLl. 4 Zajisténi poradenskych sluzeb
1. Reditelka $koly odpovida za organizaci a zaji$téni poradenskych sluzeb ve $kole.

2. Reditelka $koly stanovi organizaci poradenskych sluzeb, uréi odpovédné
pracovniky a zajisti spolupraci pedagogickych pracovnikl pfi poskytovani
podpory détem.

3. O poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole jsou zakonni zastupci informovani
srozumitelnym a prokazatelnym zp(isobem.

CL. 5 Cinnosti uéitel mateiské skoly

1. Ucitelé materské Skoly zejména:

e sleduji pribéh vzdélavani a vyvoje ditéte,

o vyhledavaiji déti, u nichz se projevuiji obtize ve vzdélavani nebo vyvoji,

e rozpoznavaji mozné specialni vzdélavaci potfeby, nadani nebo mimoradné
nadani,

o poskytuji ditéti pedagogickou podporu v bézném vzdélavani,
¢ vyhodnocuji u€innost poskytované podpory,
e projednavaiji zjisténé skutecnosti se zakonnymi zastupci,
e Vv pfipadé potieby doporucuji vyuziti sluzeb Skolského poradenského zafizeni,
e spolupracuji pfi nastavovani a realizaci podpurnych opatieni.
CL. 6 Cinnost $kolniho specialniho pedagoga
Zajistuje zejména:
e koordinaci poradenskych sluzeb ve Skole,

e metodickou podporu pedagogickym pracovnikiim,



depistazni, konzultacni a intervencni ¢innosti v rozsahu odpovidajicim odbornosti
spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dal§imi odborniky,

podporu pfi tvorbé a vyhodnocovani podparnych opatieni.

CL. 7 Spoluprace se $kolskymi poradenskymi zafizenimi

1.

2.

4.

Materska Skola spolupracuje zejména s pedagogicko-psychologickou poradnou a
specialné pedagogickym centrem.

Skola pred4ava skolskému poradenskému zafizeni potfebné podklady v rozsahu
stanoveném pravnimi pfedpisy a v soucinnosti se zakonnymi zastupci.

Doporuceni Skolského poradenského zafizeni Skola vyhodnocuje a postupuje
podle néj v souladu s pravnimi predpisy a konkrétnimi podminkami vzdélavani
ditéte.

Vyzaduje-li to situace ditéte, Skola svold jednani se zakonnymi zastupci a podle
potrfeby i se zastupcem Skolského poradenského zafizeni.

CL. 8 Spoluprace se zakonnymi zastupci

1.

Zakonni zastupci maji pravo na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani ditéte.

Skola se zakonnymi zastupci priibézné projednéva vzdélavaci potieby ditéte,
navrhovana podpUrna opatfeni i doporuc¢ené dalsi postupy.

Doporuci-li Skola vySetfeni ditéte ve Skolském poradenském zafizeni, poskytne
zakonnym zastupcum potiebné vysvétleni a soucinnost.

CL. 9 Souhlas a informovani

1.

2.

Pfed poskytovanim poradenskych sluzeb ve Skole Skola zakonné zastupce
pfedem srozumitelné informuje o povaze a cili poskytované podpory.

Vyzaduje-Lli pravni pfedpis nebo povaha ukonu souhlas zakonného zastupce,
Skola zajisti jeho prokazatelné udéleni (v pfipadé individualni specialné
pedagogické intervence).

CL. 10 Podptirna opatieni a dokumentace

1.

Zjisti-li Skola potfebu podpory ditéte, postupuje podle pravnich predpist
upravujicich podplrna opatteni.

1. stupefi podprnych opatieni mGze MS zavést i bez doporuéeni poradenského
zafizeni. 2.-5. stupeti mGze MS poskytovat jen na zakladé doporuéeni §kolského
poradenského zafizeni a s pfedchozim pisemnym informovanym souhlasem
zakonného zastupce.



2. Skola vede dokumentaci o poskytované podpofre, pfijatych opatfenich,
komunikaci se zakonnymi zastupci a spolupraci se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.

3. Osobniudaje a informace o zdravotnim stavu nebo vzdélavacich potfebach
ditéte jsou zpracovavany pouze v nezbytném rozsahu a v souladu s pravnimi
predpisy.

CL. 11 Mléenlivost a ochrana udaijti

1. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni zachovavat mléenlivost o skute¢nostech,
o nichz se dozvédéli pfi poskytovani poradenskych sluzeb, pokud zvlastni pravni
pfedpis nestanovi jinak.

2. P¥inakladani s dokumentaci a osobnimi udaji Skola postupuje tak, aby byla
zajisSténa jejich ochrana pred neopravnénym pfistupem, ztratou nebo zneuzitim.

Gl. 12 Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smeérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance materské Skoly, ktefi se
podileji na vzdélavani déti a na poskytovani poradenskych sluzeb.



